SKtDANIE OFERT - KROK PO KROKU

Szczegdtowy opis, jakie dokumenty ma zawierac oferta, zawarty zostat w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) Rozdziat Il: WYMAGANIA STAWIANE

WYKONAWOCY, ust. 9 pkt. 6.

Dokumenty o ktérych mowa powyzej, nalezy przygotowac w wersji elektronicznej i zapisa¢ w formacie .pdf.

1) Zamawiajgcy na swojej stronie udostepnia pliki w wersji edytowalnej (.docx, .xlsx), ktére Wykonawca moze pobra¢ na swoéj komputer, uzupetnié
i zapisa¢ w formie pliku .pdf.

2) wszelkie dokumenty, ktére sg w posiadaniu Wykonawcy w wersji papierowej (tj. referencje, zaswiadczenia, petnomocnictwa), nalezy zeskanowac
i zapisa¢ w formacie .pdf.

Wszystkie dokumenty dotgczane do oferty (kazdy z osobna), NALEZY PODPISAC kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub

podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci.

1) pod pojeciem podpis osobisty nalezy rozumieé zaawansowany podpis elektroniczny. Prawdziwos¢ danych posiadacza podpisu potwierdza certyfikat
podpisu osobistego, zawierajgcy imie (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer PESEL. Certyfikat podpisu osobistego znajduje sie w e-dowodzie
(aby certyfikat podpisu osobistego znalazt sie w e-dowodzie, nalezy wyrazié¢ na to zgode podczas sktadania wniosku o nowy dokument). Aby korzystaé
z podpisu osobistego, nalezy mie¢ czytnik NFC do e-dowodu oraz zainstalowaé na swoim komputerze odpowiednie oprogramowanie.

2) podpisanie dokumentdéw przy wykorzystaniu profilu zaufanego mozliwe jest przy wykorzystaniu strony rzgdowej:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

Podpisane dokumenty NALEZY SPAKOWAC do jednego folderu i skompresowaé do formatu .ZIP.

Tak przygotowany folder.ZIP NALEZY ZASZYFROWAC, w tym celu nalezy:

1) otworzy¢ strone: https://miniportal.uzp.gov.pl/, wcisngé kafelek DLA WYKONAWCOW, nastepnie kafelek LISTA WSZYSTKICH POSTEPOWAN i wyszu-
ka¢ interesujgce Wykonawce postepowanie (w tym celu mozna wpisa¢ np. NAZWE ZAMAWIAJACEGO: Zarzad Drég Powiatowych, MIASTO ZAMAWIA-
JACEGO: Ktodzko lub np. NUMER TED/BZP (numer jest zalezny od postepowania, mozna go odnalezé w tresci ogtoszenia).

2) po znalezieniu postepowania dla ktérego przygotowana zostata oferta, nalezy wej$¢ w dane postepowania (wcisngé OCZKO NA ZOtTYM TLE w ko-

lumnie AKCJE, prawa strona ekranu).
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Miasto Zamawiajacegot: Wojewddztwo Zamawiajacego’ ! Identyfikator . Numer TED/BZP/referencyjny ' Typ Postepowaniat

Zarzad Dy#Q Pow dolnoslaskie 9cfce171-3863-45a7-back-cf334c3b8ded 2021/BZP 00078040/01 Tryb podstaweowy, wariant 1 @

Afrzad Drog Powiatowych Ktodzko dolncslaskie 4e240910-4020-40c4-8326-e0f0309249%% 2021/BZP 00077935/01 Tryb podstawowy, wariant 1 ®

Zarzad Drog Powiatowych Ktodzko dolnoglaskie 8560d66d-118d-4dc9-85ce-dbecbbdcTard 2021/BZP 000€! Tryb podstawowy, wariant 1 ®

- MARCINGW droga  Zarzad Drog Powiatowych Kfodzko dolnoilaskie 8473732c-2dc4-4353-0237-43edabb 124 2021/BZP 00063271/01 Tryb podstawowy, wariant 1 oy

Zarzad Drog Pow dolnoslaskie 40b92df5-2fb-4d82-ae1a-cB6668C58fe2 2021/BZP O Tryb podstaweowy, wariant 1 @

Zarzad Drog Powiatowych Krodzko dolncslaskie 9df72bff-2e8e-41cc-8eae-fo16calaldedc 2021/BZP 00054994/01 Tryb podstawowy, wariant 1 ®

v¢  Zarzad Drog Powiatowych Krodzko dolncslaskie 5T6e96ec-1e0c-48c9-9cch-7120ad91e71 2021/BZP 00054823/01 Tryb podstawowy, wariant 1 ®

.Przebudowa drogi powiatowej nr 32350 Bystrzyca Zarzad Drog Powiatowych Ktodzko dolnoglaskie T780f0d7-T364-450e-84eb-cef7adb789db 2021/BZP 00054682/01 Tryb podstawowy, wariant 1 ®
Ktodzka - Diugopole Zdrd] na diugoscl 2,41 km

Strona: 1 o Liczba postepowan na stronie:| 10 ¢

3) Otworzy sie kolejne okno: SZCZEGOLY POSTEPOWANIA. Na dole strony jest miejsce ktére umozliwia szyfrowanie plikdw.

Terminy i ustawienia postepowania
1. Etap sktadania ofert

Termin skladania ofert
21.06.2021 11:00

Termin otwarcia ztozonych ofert
21.06.2021 11:15

Szyfrowanie plikéw

+ Wybierz pliki do szyfrowania

4) ABY ZASZYFROWAC PLIK nalezy nacisna¢ kafelek: WYBIERZ PLIKI DO SZYFROWANIA, nalezy tu dodaé skompresowany plik zawierajacy oferte - patrz.
pkt. 4. Nastepnie przyciskamy ZASZYFRUJ | POBIERZ ZASZYFROWANY PLIK - plik nalezy zapisa¢ na komputerze (warto tez do nazwy dodac ze jest to
plik zaszyfrowany, gdyz to wtasnie ten plik bedzie dalej potrzebny w procesie sktadania oferty elektronicznie — ZASZYFROWANY PLIK MUSI TRAFIC
DO ZAMAWIAJACEGO).



6. Po zaszyfrowaniu dokumentdéw, wybieramy zaktadke FORMULARZE DO KOMUNIKACII i naciskamy kafelek FORMULARZE DO KOMUNIKACII
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Formularze do komunikacji

wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz przeprowadzac

Aby fatwo i bezpiecznie ztozyc oferty, oferty wstepne, oferty dodatkow
komunikagje miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg nalezy wybraé:

== Formularze do kemunikacji

1) Nacisniecie kafelka przenosi nas na kolejng strone: https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia
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eZamowienia - elektroniczne zamowienia
publiczne

Planujesz zamdéwic¢ dostawe, roboty budowlane lub inne ustugi? A moze chcesz zajac sig ich
realizacja? Skorzystaj z prostych formularzy elektronicznych, ktére utatwia ci komunikacje i
wymiane dokumentéw w procesie zaméwien publicznych.

Formularz do komunikacji Formularz do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku

Jako Zamawiajacy wyslesz do Wykonawcy:
Jako Wykonawca:

- prosbe o wyjasnienie/uzupetnienie

- pismo w innej sprawie

Jako Wykonawca wyslesz do Zamawiajacego

. pytanie

. pismo w innej sprawie

'WYPELNI] FORMULARZ WYPELNI] FORMULARZ



https://obywatel.gov.pl/nforms/ezamowienia

2) Nalezy wcisng¢ kafelek WYPELNI) FORMULARZ — strona automatycznie przekieruje do strony ePUAP gdzie nalezy zalogowac sie profilem zaufanym.

Ztozenie oferty. Po zalogowaniu sie na profil zaufany, strona po kolei informuje co nalezy robic (3 kroki).

1) KROK 1. Wybierz rodzaj identyfikatora postepowania — nalezy wybraé¢: NUMER OGLOSZENIA BZP (BIULETYNU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH) i wpisa¢
numer ogtoszenia — nr ogloszenia zalezy od postepowania na ktdre sktadana jest oferta, dostepny jest w ogtoszeniu o zamdwienie. Nalezy poza-
znaczaé réwniez odpowiedzi w pozostatych punktach. Tam gdzie jest: PODAJ DANE ODBIORCY, nalezy wpisa¢ dane ZDP Ktodzko - ZARZAD DROG
POWIATOWYCH W KLODZKU (57-300 KtODZKO, WOJ. DOLNOSLASKIE)

2) KROK 2. Nalezy zataczy¢ PODPISANY | ZASZYFROWANY plik z oferta.

3) KROK 3. Zatwierdzi¢ i przestaé oferte.

KONIEC.

Mamy nadzieje, ze ta instrukcja pomoze Panstwu przejsé krok po kroku proces ztozenia oferty.

Zarzad Drog Powiatowych w Ktodzku



