
 

 

 

Kłodzko, dn. 13.08.2020 r. 

ZDP.2020/AZ/52/2020 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zadnia pn.: 
 

Wykonanie trwałej tablicy pamiątkowej w ramach zadnaia pn.: 

„Poprawa dostępności transportowej Gór Orlickich i Bystrzyckich”. 
 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 
 – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 EURO 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Powiat Kłodzki 

ul. Okrzei 1 

57-300 Kłodzko 

NIP: 883-16-80-036 
 

Zarząd Dróg Powiatowych w Kłodzku 

ul. Objazdowa 20 

57-300 Kłodzko 

tel.: 74/868 01 80 

fax: 74/868 01 90 

e-mail: sekretariat@zdp.klodzko.pl 
  

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości nie przekraczającej 

równowartości kwoty 30.000 euro. Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 ust. 8 nie stosuje się przepisów 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą PZP”).  
 

III. OPIS ZAMÓWIENIA 
 

1. Rodzaj zamówienia: usługi 

2. Kod CPV: 31523200-0 

3. Przedmiot zamówienia: 

A. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest:  

- wykonanie 1 szt. dwustronnej tablicy pamiątkowej (stalowej lub aluminiowej) o wymiarach 120x200 cm 

wraz z konstrukcją stalową i uchwytami montażowymi oraz dostawa jej do siedziby Zamawiającego.  

- szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia zawarty został w Szczegółowej Specyfikacji Technicznej, stanowią-

cej załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

B. Szatę graficzną tablicy należy wykonać zgodnie z wytycznymi zawartymi w: 

1) podręczniku beneficjenta dofinansowania Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska, wersja 7  - za-

łącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

2) załączniku nr 24: ZASADY STOSOWANIA LOGOTYPÓW - do podręcznika beneficjenta do dofinansowania Pro-

gram INTERREG V-A Republika Czeska - Polska, wersja 7 - załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.  

C. Wizualizację tablic przestawiono w Szczegółowej Specyfikacji Technicznej (załącznik nr 1). 

D. Tablica nie może zawierać innych informacji i elementów graficznych. 

E. Wykonawca przed wykonaniem zamówienia zobowiązany jest do przedstawienia wykonanego przez niego pro-

jektu tablicy do ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego. 

F. Wykonaną tablicę należy dostarczyć do Zamawiającego, na adres: 

Zarząd Dróg Powiatowych w Kłodzku,  

ul. Objazdowa 20,  

57-300 Kłodzko 



 

 

 

G. Termin realizacji zamówienia: 14.09.2020 r. 

H. Okres gwarancji: 60 m-cy 

4. Sposób obliczenia ceny 

A. Oferowana cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

B. Cenę należy podać w PLN w rozbiciu na cenę netto, brutto oraz podatek VAT (kwota oraz stawka podatku). 

C. Cenę należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 - należy zaokrą-

glić w dół, równe i powyżej 5 – należy zaokrąglić w górę). 

5. Sposób rozliczenia z Wykonawcą 

Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi na podstawie faktury końcowej, którą Wykonawca wystawi po wykonaniu i dostar-

czeniu tablicy pamiątkowej do siedziby Zamawiającego. 

Przekazanie tablicy pamiątkowej zostanie potwierdzone protokołem odbioru podpisanym przez Wykonawcę i Zama-
wiającego. 
 

IV. SPOSÓB UDZIELANIA INFORMACJI I WYJAŚNIEŃ 
 

Szczegółowych informacji i wyjaśnień udziela: Malwina Ryś - Słoninka, e-mail: m.rys-sloninka@zdp.klodzko.pl, tel.  

74/868 01 88.  
 

V. KRYTERIUM OCENY OFERT 
 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiający stosować będzie kryterium CENA.  

Rozpatrywane ono będzie na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (cena ofertowa), podanej 

przez wykonawcę w ofercie cenowej.  
 

Kryterium Waga 

Cena 100% 

 

Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

C = (Cmin/Cof) x 100 
 

gdzie: 

Cmin- najniższa cena wśród złożonych ofert 

Cof – cena badanej oferty 

C – ilość przyznanych punktów  
 

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone kryterium i podpisze umowę 

z Wykonawcą. 
 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. W szczególności oferta musi uwzględniać wymagania 

zamawiającego dotyczące: opisu przedmiotu zamówienia, opisu kryterium wyboru ofert, warunków realizacji zamó-

wienia, warunków umowy i sposobu obliczania ceny oferty. 

2. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) załącznik nr 4: Formularz ofertowy 

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli od-

rębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

3) pełnomocnictwo w oryginale bądź kopii poświadczonej notarialnie, w przypadku gdy ofertę podpisuje upoważ-

niony przedstawiciel Wykonawcy. 

3. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką 

oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowią-

zań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

4. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę nie-

wymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełno-

mocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 



 

 

 

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie 

większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 

7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

8. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta wraz z załączni-

kami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną dekompletację), 

oraz zawierała spis treści. 

9. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane własnoręcznie przez osobę 

podpisującą ofertę. 

10. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego zostanie odrzucona. Wszelkie niejasności i 

obiekcje dotyczące treści zapisów w zapytania ofertowego należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem 

składania ofert. 
 

VII. MIEJSCE I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY: 
 

1. Ofertę w formie pisemnej należy złożyć, w siedzibie jednostki: 

Zarząd Dróg Powiatowych w Kłodzku 

ul. Objazdowa 20 

57- 300 Kłodzko 

pok. nr 1 - SEKRETARIAT 

2. Ofertę można złożyć zarówno osobiście jak i za pośrednictwem operatora pocztowego. 

3. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w kopercie - na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, 

nazwę i adres oferenta oraz napis:  
 

zapytanie ofertowe dla zadania pn.: 

Wykonanie trwałej tablicy pamiątkowej w ramach zadnaia pn.: 

„Poprawa dostępności transportowej Gór Orlickich i Bystrzyckich”. 

NIE OTWIERAĆ PRZED 19.08.2020 r. godzina 1115 
 

VIII. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do: 19.08.2020 r. do godz. 1100 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiają-

cego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.  

3. Propozycja otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej, nie weźmie udziału w otwarciu ofert 

i zostanie zwrócona Wykonawcy. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego - pok. nr 18, w dniu: 19.08.2020 r., o godzinie: 1115. 
 

IX. INFORMACJA NA TEMAT UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 
 

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta nie podlegająca odrzuceniu 

2) oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty. 

3) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wyko-

nawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 
 

X. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma formę rozeznania rynku i nie stanowi zapytania o cenę w rozumieniu ustawy PZP.  

2. Niniejsze zapytanie ofertowe zostało upublicznione poprzez zamieszczenie na stroni internetowej Zamawiającego: 

www.zdp.bip.klodzko.pl 

http://www.zdp.bip.klodzko.pl/


 

 

 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmienić treść niniejszego zapytania przed upływem terminu skła-

dania ofert. W takim przypadku treść zmiany zapytania zostanie opublikowana zgodnie z zapisem ust. 2. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym 

w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza ofertę w oparciu o kryteria wyboru określone w zapytaniu 

ofertowym.  

7. Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu o wyniku, pisemnie, faksem lub 

drogą elektroniczną oraz zamieści tę informację na stronach internetowych Zamawiającego. 
 

XI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
 

1. Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest: Dyrektor Zarządu Dróg Powiato-

wych w Kłodzku, ul. Objazdowa 20, 57-300 Kłodzko, tel. 074/868 01 80, e-mail: sekretariat@zdp.klodzko.pl. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Da-

nych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@koptyra.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

w celu archiwizacji. 

4. Dane osobowe będą ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a także podmiotom przetwarzają-

cym dane na podstawie zawartych umów. 

5. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

6. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny 

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co 

skutkować może wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty. 

 

 

Zatwierdził: 

DARIUSZ KRAJNIK 

Zastępca Dyrektora Zarządu Dróg 

Powiatowych w Kłodzku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. załącznik nr 1: Szczegółowa Specyfikacja Techniczna 

2. załącznik nr 2: Wyciąg z do Podręcznika beneficjenta do dofinansowania Program INTERREG V-A Republika Czeska - Polska, wer-

sja 7; 

3. załącznik nr 3: Załącznik nr 24: ZASADY STOSOWANIA LOGOTYPÓW - do podręcznika beneficjenta do dofinansowania Program 

INTERREG V-A Republika Czeska - Polska;  

4. załącznik nr 4: oferta cenowa; 

5. załącznik nr 5: projekt umowy 
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