
 

 

Zarząd Dróg Powiatowych w Kłodzku 
57-300 Kłodzko, ul. Objazdowa 20 

tel. +48 074 868 0 180, fax +48 074 868 0 190 
e-mail: sekretariat@zdp.klodzko.pl 

 

 

Kłodzko, dnia 07.05.2020 r. 
ZDP.2020/AZ/31/2020 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
dla zadania pn.: 

 

„Prace geodezyjne dotyczące nieruchomości położonych w pasie drogowym dróg powiatowych” 
 

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
 (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1843)  

- wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 EURO 
 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 

Powiat Kłodzki 

ul. Okrzei 1 

57-300 Kłodzko 

NIP: 883-16-80-036 
 

Zarząd Dróg Powiatowych w Kłodzku 

ul. Objazdowa 20 

57-300 Kłodzko 

tel.: 74/868 01 80 

fax: 74/868 01 90 

e-mail: sekretariat@zdp.klodzko.pl 

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.zdp.bip.klodzko.pl 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości nie 

przekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro. Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 

ust. 8 nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (zwanej 

dalej „Ustawą PZP”). 
 

III. OPIS ZAMÓWIENIA 

1. Rodzaj zamówienia: usługa 

2. Kod CPV: 71.35.50.00-1   

  71.35.40.00-4 

3. Przedmiot zamówienia:  

A. Przedmiotem zamówienia są: „Prace geodezyjne dotyczące nieruchomości położonych w pasie dro-

gowym dróg powiatowych” 

B. Zakres prac obejmuje:   

podział nieruchomości na co najmniej dwie części - ilość: do 10 zleconych zleceń.  

Czas na wykonanie podziału: z uwagi, że termin realizacji podziału stanowi  jedno z kryteriów oceny 

ofert, jest on uzależniony od deklaracji zawartej przez Wykonawcę w jego formularzu ofertowym zło-

żonym wraz z ofertą. Zamawiający jednocześnie zastrzega, że podział nieruchomości należy przepro-

wadzić maksymalnie w okresie do 60 dni, licząc od daty przyjęcia zlecenia, jednakże nie później niż 

do końca trwania umowy - ostatnie zlecenie zostanie przekazane Wykonawcy w terminie umożliwia-

jącym jego terminowe zrealizowanie w trakcie trwania umowy. 

Podziału działki należy dokonać w zgodzie z aktualnym Miejscowym Planem Zagospodarowania Prze-

strzennego (jeśli istnieje) oraz z przepisami odrębnymi.  
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Za dzień wykonania podziału uznaje się datę wpływu do Zarządu Dróg Powiatowych w Kłodzku kopii 

materiałów dotyczących pracy geodezyjnej z poświadczeniem wpływu do ewidencji materiałów pań-

stwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Przekazanie kopii powyższych materiałów doko-

nane zostanie na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego sporządzonego przez wykonawcę prac 

geodezyjnych osobno do każdego zadania. 

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się odroczenie terminu wykonania podziału. Wniosek o od-

roczenie terminu wykonania podziału należy złożyć w formie pisemnej do Zarząd Dróg Powiatowych 

w Kłodzku. Wniosek musi zawierać wyjaśnienie powodów niewykonania prac geodezyjnych w termi-

nie.  

Decyzję dotyczącą odroczenia terminu wykonania zleconej pracy geodezyjnej podejmuje Dyrektor Za-

rządu Dróg Powiatowych w Kłodzku. 

W przypadku wykonywania podziału działki drogowej ze względu na ciek wodny wykonawca prac 

geodezyjnych zobowiązany jest do przeprowadzenia prac podziałowych zgodnie z wymaganiami 

ustawy Prawo wodne oraz do współpracy z organem Wydziału Ochrony Środowiska zmierzającej do 

wydania decyzji podziałowej przez Starostę, w szczególności do uzupełnienia złożonych do organu 

materiałów geodezyjnych i opisowych.  

4. Termin realizacji całości zamówienia: 31.07.2020 r. 

5. Forma płatności: 

Sposób rozliczenia z Wykonawcą zawarty został we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 4 do 

niniejszego zapytania ofertowego  

6. Warunki i zasady realizacji zamówienia: 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze 

umowy stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
 

IV. SPOSÓB UDZIELANIA INFORMACJI I WYJAŚNIEŃ 

Szczegółowych informacji i wyjaśnień udziela: Monika Drożdż, e-mail: m.drożdż@zdp.klodzko.pl, 

tel.: 74/868 01 93. 
 

V. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert. 
 

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę cenową. 

2. Oferta powinna być złożona w języku polskim. 

3. Oferta powinna zawierać: 

A. załącznik nr 1: formularz ofertowy 

B. załącznik nr 2: oświadczenie Wykonawcy - TYLKO W PRZYPADKU GDY OFERTĘ SKŁADA OSOBA 

FIZYCZNA PROWADZĄCA DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZĄ 

C. załącznik nr 3: kosztorys ofertowy 

D. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

E. pełnomocnictwo w oryginale bądź kopii poświadczonej notarialnie, w przypadku gdy ofertę 

podpisuje upoważniony przedstawiciel Wykonawcy. 
 

VII. MIEJSCE I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Ofertę w formie pisemnej należy złożyć, w siedzibie jednostki: 

Zarząd Dróg Powiatowych w Kłodzku 

ul. Objazdowa 20 



57- 300 Kłodzko 

pok. nr 1 - SEKRETARIAT 

1. Ofertę można złożyć zarówno osobiście jak i za pośrednictwem operatora pocztowego. 

2. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w kopercie - na kopercie należy umieścić nazwę i adres za-

mawiającego, nazwę i adres oferenta oraz napis: zapytanie ofertowe dla zadania pn.: „Prace geodezyj-

ne dotyczące nieruchomości położonych w pasie drogowym dróg powiatowych” NIE OTWIERAĆ 

PRZED 15.05.2020 r. godzina 11:15 
 

VIII. TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do: 15.05.2020 r. do godz. 11:00 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty 

do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

3. Propozycja otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej, nie weźmie udziału w 

otwarciu ofert i zostanie zwrócona Wykonawcy. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego - pok. nr 18, w dniu: 15.05.2020 r., o godzinie: 

11:15. 
 

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Oferowana cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.  

2. Cenę należy podać w PLN w rozbiciu na cenę netto, brutto oraz podatek VAT (kwota oraz stawka 

podatku). 

3. Cenę należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia - poniżej 5 - 

należy zaokrąglić w dół, równe i powyżej 5 - należy zaokrąglić w górę). 
 

X. KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria 

oceny ofert: 
 

Kryterium Waga 

Cena [C] 60% 

Termin realizacji zlecenia [T] 40% 
 

1) Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówie-

nia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczo-

na na podstawie poniższego wzoru: 
 

Cobliczana = (Cmin/Cbad) x 100 pkt. 
 

gdzie: 

Cobliczana - punktacja którą należy wyznaczyć 

Cbad - cena brutto oferty badanej 

Cmin - cena brutto oferty najtańszej 
 

2) Kryterium „Termin realizacji zlecenia” będzie rozpatrywane na podstawie terminu wykonania, jaki 

Wykonawca poda w Formularzu Oferty. 

Oferty będą oceniane wg następujących zasad: 

a) do 60 dni licząc od dnia otrzymania zlecenia - 0 pkt. 

b) do 50 dni licząc od dnia otrzymania zlecenia - 35 pkt. 

c) do 40 dni licząc od dnia otrzymania zlecenia - 65 pkt. 

d) do 30 dni licząc od dnia otrzymania zlecenia - 100 pkt. 

Oferta Wykonawcy, który nie zastosuje się do powyższej dyspozycji zostanie odrzucona.  



2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie będzie podlegała odrzuceniu oraz uzyska najwięk-

szą sumę punktów wyliczoną zgodnie ze wzorem:  
 

Ko = C x 0,60 + T x 0,40  
 

gdzie:  

C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium Cena  

T - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium Termin realizacji zlecenia 
 

XI. INFORMACJA NA TEMAT UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

A. nie zostanie złożona żadna oferta nie podlegająca odrzuceniu 

B. oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty. 

C. wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie 

wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 
 

XII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma formę rozeznania rynku i nie stanowi zapytania o cenę w rozumieniu 

ustawy PZP.  

2. Niniejsze zapytanie ofertowe zostało upublicznione poprzez zamieszczenie na stroni internetowej Za-

mawiającego: www.zdp.bip.klodzko.pl 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmienić treść niniejszego zapytania przed upływem 

terminu składania ofert. W takim przypadku treść zmiany zapytania zostanie opublikowana zgodnie 

z zapisem ust. 2. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza ofertę w oparciu o kryteria wy-

boru określone w zapytaniu ofertowym.  

6. Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców biorących udział w postępowaniu o wyniku, pisem-

nie, faksem lub drogą elektroniczną oraz zamieści tę informację na stronach internetowych Zamawiają-

cego. 
 

XIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest: Dyrektor Zarządu 

Dróg Powiatowych w Kłodzku, ul. Objazdowa 20, 57-300 Kłodzko, tel. 074/868 01 80, e-mail: 

sekretariat@zdp.klodzko.pl. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@koptyra.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz w celu archiwizacji. 

4. Dane osobowe będą ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a także podmiotom 

przetwarzającym dane na podstawie zawartych umów. 

5. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych. Osobie, której dane dotyczą 

przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

http://www.zdp.bip.klodzko.pl/
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6. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić Zamawiającemu 

dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do 

należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub 

odrzuceniem jego oferty. 

 

 

Zatwierdził: 

Stanisław Sijka 

Dyrektor  Zarządu Dróg Powiatowych  

w Kłodzku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1: formularz oferty 

Załącznik nr 2: oświadczenie Wykonawcy 

Załącznik nr 3: kosztorys ofertowy 

Załącznik nr 4: wzór umowy 


